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CONTENUTI DI INFORMATICA CLASSE SECONDA BIENNIO ECONOMICO

MODULO 1: WORD

— L'interfaccia di Word: i menu, le barre degli strumenti, creare, salvare, aprire documenti.
— Moadificare, controllare e stampare un documento

— Impostare la pagina e formattare il testo

—  Arricchire i documenti con la grafica

—  Progettare relazioni ed ipertesti

— Lalettera commerciale

MODULO 2: POWERPOINT

—  Presentare con ipertesti e multimedialita
—  Presentare con la grafica (grafici, organigrammi)

MODULO 3: EXCEL

— Il foglio elettronico

—  Eseguire calcoli, elaborare tabelle e stampare

— Riferimento assoluto e relativo

— Creazione di grafici e operare con fogli e riferimenti
— Funzioni e loro applicazioni

MODULO 4: ACCESS

— Il database e i suoi oggetti
—  Tipi di relazioni

— L'integrita referenziale

— Lequery

MODULO 5: Dal problema al programma

— Analisi e comprensione del problema

— Astrazione, modellizzazione e definizione della strategia risolutiva
— Algoritmo e caratteristiche

— Diagramma a blocchi

— Il software Flowgorithm



